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KẾ HOẠCH 

Tổ chức tập huấn công tác văn phòng, công tác bảo vệ bí mật nhà nước cho 

đội ngũ cán bộ công đoàn chuyên trách tỉnh Bắc Giang năm 2024 

 

Căn cứ Chương trình công tác năm 2024, Ban Thường vụ Liên đoàn Lao 

động tỉnh tổ chức hội nghị tập huấn công tác văn phòng, công tác bảo vệ bí mật 

nhà nước cho đội ngũ cán bộ công đoàn chuyên trách tỉnh Bắc Giang năm 2024 

như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Trang bị kiến thức, kỹ năng cần thiết cho đội ngũ cán bộ công đoàn 

chuyên trách những nội dung nghiệp vụ công tác văn phòng công đoàn; nâng cao 

nhận thức và ý thức trách nhiệm trong công tác bảo vệ bí mật nhà nước. 

2. Việc tổ chức hội nghị tập huấn phải đảm bảo thiết thực, hiệu quả và hoàn 

thành các nội dung theo kế hoạch đề ra.  

II. ĐỐI TƯỢNG, NỘI DUNG, THỜI GIAN  

1. Đối tượng tập huấn 

- Cán bộ các ban, Văn phòng Liên đoàn Lao động tỉnh; 

- Đại diện lãnh đạo và 01 cán bộ công đoàn cấp trên trực tiếp cơ sở, Nhà văn 

hóa Lao động. 

2. Nội dung tập huấn 

- Một số nghiệp vụ về công tác văn phòng; công tác văn thư, lưu trữ; 

- An toàn thông tin máy tính, mạng máy tính. 

- Công tác bảo vệ bí mật nhà nước trong cơ quan, đơn vị. 

3. Thời gian, địa điểm 

- Thời gian: Dự kiến tổ chức 01 ngày, cuối tháng 3 hoặc đầu tháng 4/2024. 

- Địa điểm: Hội trường Cơ quan Liên đoàn Lao động tỉnh Bắc Giang. 

4. Báo cáo viên  

Mời báo cáo viên của Văn phòng Tỉnh ủy, Công an tỉnh; báo cáo viên Liên 

đoàn Lao động tỉnh.  

5. Kinh phí thực hiện: Từ nguồn kinh phí hoạt động thường xuyên của Liên 

đoàn Lao động tỉnh năm 2024. 
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III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Văn phòng Liên đoàn Lao động tham mưu mời báo cáo viên; triệu tập đại 

biểu dự hội nghị tập huấn; chuẩn bị các điều kiện để tổ chức hội nghị. Lập dự trù 

và hoàn thiện thủ tục quyết toán kinh phí tổ chức hội nghị. 

2. Ban Tài chính bố trí nguồn kinh phí để tổ chức hội nghị. 

3. Các công đoàn cấp trên trực tiếp cơ sở, Nhà văn hóa Lao động tỉnh cử 

đại biểu tham gia lớp tập huấn đầy đủ, đúng thành phần./. 

 
Nơi nhận: 

- Văn phòng, UBKT và các Ban của TLĐ; 

- Văn phòng Tỉnh uỷ, Văn phòng UBND tỉnh;   

- Thường trực LĐLĐ tỉnh; 

- Các ban LĐLĐ tỉnh; 

- Nhà Văn hoá Lao động tỉnh; 

- Công đoàn cấp trên trực tiếp cơ sở; 

- Lưu: VT, VP. 

 

TM. BAN THƯỜNG VỤ 

PHÓ CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

 
 

Nguyễn Mạnh Hùng 
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